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MANUAL DE PETICIONAMENTO ELETRONICO
SISTEMA DE PROCESSO ELETRONICO

O Sistema de Processo Eletronico do Tribunal de Contas do Estado do Acre foi
instituido através da Lei Complementar n° 259, de 29 de janeiro de 2013, possui um mddulo
exclusivo que permite aos jurisdicionados e seus representantes legais o recebimento de
comunicagfes processuais e sempre que necessario a realizacdo de atos processuais, como
resposta de diligéncias, defesas e recursos nos processos em que possuem algum tipo de
participacao.

O acesso a ferramenta é feito através do Portal do Gestor, opg¢ao “Processo
Eletronico” ou diretamente através do endereco:
http://sistemas.tce.ac.gov.br/processoExterno/, mediante cadastro prévio feito no portal do
gestor, conforme resolugdo n.2 70/2012, alterada pela resolugdo n2 104/2016.

Para ter acesso a drea de peticionamento, o usudrio deve clicar no menu Peti¢des do
lado esquerdo da tela.

Os documentos devem estar digitalizados, sendo que cada pagina deve ter, em
média, o tamanho maximo de 350KB e o documento todo deve ter tamanho maximo 30MB.

O sistema ird gerar o numero do protocolo de forma automatica para todas as
peticdes.

Apds concluir todas as etapas, o sistema permite ao usuario salvar e/ou imprimir o

protocolo do peticionamento.
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COMUNICACOES PROCESSUAIS

As comunicagdes processuais no ambito do Tribunal de Contas do Estado do Acre
consistem em citacdo (quando o Relator da prazo ao responsavel para apresentacao de
defesa), notificacdo (quando se intima o responsdvel de decisGes da Corte) e pedidos de
informacgdes e diligéncias feitos em ambito processual. As comunicagdes processuais foram
disciplinadas pela Lei Complementar n° 297, de 30 de dezembro de 2014, art. 98 “Fica criado
o DEC e instituido como meio oficial de publicacdo dos atos processuais e administrativos do

III

Tribunal e de seus 6rgaos integrantes, bem como de suas comunicagdes em geral”. Portanto,
as comunica¢des processuais sdo publicadas no Didrio Eletronico de Contas, sendo a
contagem de prazo iniciada com base na data da publicagdo. Em caso de processos
eletrénicos, cabe a parte (ou seu representante legal) vinculada em cada comunicacdo se
manifestar através do Portal do Gestor > Processo Eletronico.

Apds a autenticacdo é apresentada uma lista de comunicac¢des vinculadas ao usudrio
que permite que o mesmo, visualize a data de publicacdo, o niumero e tipo, os documentos
dos processos, os documentos especificos de cada uma, a data de leitura, a situacdo, o

prazo, além de opgdes para que possa se manifestar quanto a cada comunicagao processual,

conforme a figura a seguir.

Visualizar o Visualizar os
processo. documentos da
comunicagdo.

Sua sessao expira em: 24 min: 56 5

Enviar
resposta

v Y Aplicar

N°da N°do processo =~ Nome da Parte

comunicagao Tipo Documentos Data da leitura Situagdo
Selecione ¥

Prazo

Data
Selecione ¥

Solicitar
prorrogagao
de prazo

[
£y
@&

[
m

Ver defesa ou [e—
prorrogagao.
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COMO RESPONDER A UMA CITACAO

Ao clicar na opc¢do responder comunicacdo (que permite enviar defesa), um
formulario é apresentado para que o usudrio possa encaminhar os documentos referentes a
sua manifestacdo, podem ser anexados varios arquivos, para cada arquivo deve ser

informado o tipo de documento.

Clique aqui ver detalhes
do processo.

? Dados do Processo

Clique aqui e

Cligue aqui para
selecionar um arquivo.
——— |Local qndeoargulvo selecione tipo de
= serd carregado ol
Adiconar Cancelar

Documentos do Processo

Permite a troca do
documento e a
alteragdo do tipo
de documento.

Tipo de Documento

{ Clique aqui para e Enviar Cancelar i i Exclui i
( anviar a defesa Baixar o arquivo. xcluir o arquivo.

Ou recurso.

Apds todos os arquivos anexados, o usudrio podera encaminhar sua manifestacao

clicando no botdo “Enviar”, uma janela serd apresentada solicitando sua senha para

assinatura e encaminhamento dos documentos, conforme figura abaixo.
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Confirmacao X

Senha: * I

Assinar e Enviar Cancelar
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COMO SOLICITAR PRORROGACAO DE PRAZO

Através do formulario de comunicacdes processuais também é possivel solicitar
prorrogacdo de prazo, clicando na opgao “Prorrogacao de Prazo”, conforme a figura a seguir.
O formuldrio de solicitacdo de prorrogacao de prazo segue basicamente a mesma

sistematica da resposta da citagdo, como pode ser visto na figura abaixo.

Clique aqui ver detalhes
do processo.

‘ » Dados do Processo

Clique aqui para
selecionar um arquivo.

Clique aqui e

selecione tipo de

sera carregado

Permite a troca do
documento e a
alteragdo do tipo
de documento.

Tipo de Documento Nome Opcao

-

. . : Cancelar i i
Clique aqui para enviar a ﬁm- Baixar o arquivo. Brcluneiauie:

solicitagdo de

prorrogagdo de prazo.

A solicitacdo de prorrogacdo de prazo sera enviada para o relator do processo, a
situacdo mudard para “Pedido de Prorrogacdo”, caso o pedido seja aceito, a situacdo da
comunicacdao processual mudard para “Prazo Prorrogado”, caso contrario, a situacdo sera
alterada para “Nao Prorrogado”.

Apbs clicar no botdo “Enviar”, uma janela serd apresentada solicitando sua senha

para assinatura e encaminhamento da solicitagao.
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PETICAO INICIAL

CONCEITO: A peticdo inicial é a manifestacdo do jurisdicionado que pode iniciar a
autuagdo processual, estd disponivel para apenas algumas classes processuais, como por
exemplo, registro de aposentadoria.

Antes de iniciar a criacdo do processo, usuario deve ter as informacgdes de: Entidade
responsavel, Classe do processo, CPF das participacdes do processo, tipo de documento e
documentos no formato PDF.

Para a criacdo de processo através do peticionamento eletrénico, o usuario deve

seguir os passos abaixo:

- -
™ rRiBUNALDE coNTAS 0O 5 0ACl Processo Eletrénico

Sua sessao expira em: 24 min-52 5

Criar processo ou
enviar recurso.

_ ) COMUNICAGOES PROCESSUAIS
©» Comunicagbes

B MeusP

. N° do processo ~ Nome da Parte ~
ComuCas0 Tipo Datadaleitura | Situagio

Data Documentos
Selecione ¥ Selecione ¥

(P Petigdes Prazo

Opgdes

Inicial

[iE]
&

Intermediaria

PetigBes feitas 124.245

[V I D T |
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1. Dados Gerais

PETIGAO INICIAL

Etapa para
informar os dados
do processo

Dados Gerais

= Avancar

1.1. Selecionar a entidade responsavel: para informar a entidade, usudrio deve clicar na
lupa e serd aberta uma nova tela. Nela é possivel pesquisar pelo nome da entidade e
do ente. Apds encontrar a entidade, usuario deve clicar no botdo da coluna Opc¢des

para selecionar a entidade.
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PETICAD INICIAL

Dados Gerais Clicar para mostrar
a lista de entidades

Entidade Responsavel:

Selecione uma entidade! s}

Ano:

Natureza de B

Assunto:

Classe:
Nome da entidade Nome do ente

Entidade pode ser
pesquisada pelo

Botdo para
selecionar a entidade

Opgd

nome

1.2. Informar o ANO.
1.3. Natureza do processo sera sempre de CONTROLE EXTERNO.

Selecionar Entidade

1.4. O Assunto deve ser selecionado para que as Classes sejam listadas. As Classes variam

de acordo com o Assunto selecionado.

1.5. A Classe deve ser selecionada para especificar o tipo de processo.

1.6. O Objeto é um texto digitado pelo usudrio para especificar melhor as informacgdes

do processo.

1.7. Apds informar todos os dados, usuario deve clicar no botdo Avancar.
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2. Participagdes

Etapa para informar
as participacGes do
processo

Botdo para
adicionar
participacdo

Participagdes
adicionadas serdo
listadas nesta tabela

2.1. Deve ser selecionado o tipo de pessoa (Fisica ou Juridica).

g

Adicionar

Selecione um tipo de participacdo

PETICAO INICIAL

Participagbes

Busca é feita pelo
numero do CPF/CNPJ

Clique aqui para

selecionar o tipo

de participagdo
No processo.

v

Bot&o para remover
uma participagdo

+ Retornar =+ Avancar

Nome

Participacdo

Renjover

2.2. Usuario deve digitar o CPF/CNPJ da participacdo do processo e clicar no botdo ao

2.3.
2.4,

2.5.
2.6.
2.7.

lado. Ao clicar, o sistema ird procurar os dados da pessoa para listar nos campos

abaixo. Esses dados ndo poderdo ser alterados. Campo e-mail pode vir em branco.

Se sistema ndo encontrar pessoa, é emitida uma mensagem de alerta ao usudrio e

os campos ficam habilitados para o cadastro.

Usuario deve selecionar o tipo de participacdo de cada participacdo inserida.

Tipo de participacdo “Responsavel” somente poderd ser pessoa que possua cadastro

no Portal do Gestor.

Apds informar os dados da participacao, usudrio deve clicar em Adicionar.

Parte aparecerd na tabela de Participa¢Ges do processo.

Se parte estiver incorreta, usudrio podera remover clicando no botdo “Remover

Parte”.
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3.

Etapa para
adicionar os
arquivos do

processo

2.8
2.9

. Ao concluir, usudrio deve clicar em Avangar.

. Usudrio podera Retornar em qualquer etapa

Documentos

Botdo para
buscar o
arquivo

Botdo para
adicionar o
arquivo na lista

ﬁ Local onde o arquivo

3.1.
3.2.

3.3.

3.4.
3.5.
3.6.
3.7.
3.8.
3.9.

sera carregado

Botdo para baixar o
arquivo

Tipo de Documento Nome

Bot&o para trocar N
Botdo para

0 arquivo ou
+ Retornar =+ Avangar alterar o tipo de remover o

documenta documento

Usuario deve selecionar o Tipo de Documento.

Em seguida deve buscar o documento clicando no botdo “Escolher”. Documento
deve estar no formato PDF.

O arquivo selecionado aparecerd abaixo do botdo “Escolher” no campo Anexo
carregado.

Logo em seguida usudrio deve clicar no botdo “Adicionar”.

Documento aparecera na area de Documentos do Processo.

Documentos devem ser adicionados um de cada vez.

Todos os documentos adicionados devem ser assinados.

Documento podera ser editado, baixado ou removido.

Apds adicionar todos os documentos, usudrio deve clicar em Avancar onde a

assinatura eletronica sera requisitada.
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I Assinar documento x

Assinar Cancelar

4. Encaminhamento
Etapa para visualizar os dados
u e enviar o peticionamento

Encaminhamento
Entidade: INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO ESTADO DO ACRE - ACREPREVIDENCIA
Exercicio de Referénda:
Natureza de Processo:
Assunto: E APOSENTADORIA, RESER
Classe:
Objeto: TAD LSORIA
Participacdo: L
W RESFONSAVEL
=] D STRAD
Documentos:
W
B OFICIO_N°_204_155750 4152380
encaminhar/criar o
processo

4.1. No encaminhamento usudrio podera conferir os dados do peticionamento antes de

enviar.
4.2. Apds clicar no botdo Encaminhar, usuario sera redirecionado para a tela de Dados
Gerais e mensagem de confirmacdo aparecera no canto direito da tela informando

gue encaminhamento foi enviado com sucesso.
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4.3.Sera apresentada tela para usudrio Baixar ou Imprimir o protocolo do

peticionamento.

Mensagem de Sua sessao expira em: 24 min: 58 s
o confirmagdo i\

.

Dados Gerais

Entidade Responsavel:

Recibo da Petigao x

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO ACRE

Ano: DADOS DA PETICAOC

Natureza de Processo: N° Protocolo _
MNiamero do Processo: _

Assunto: Data 10/05/2019 11:31

Classe:

Objeto:

Recibo pode Recibo pode ser
ser baixado . impresso

=+ Avangar

olep

4.4. Apdés Salvar ou Imprimir usudrio poderd fechar a tela e fazer um novo

peticionamento.
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PETICAO INTERMEDIARIA

CONCEITO: Diferente da peticdo inicial, que antecede a autuagdo processual, a
peticdo intermedidria é a manifestacdo feita pelo jurisdicionado no decurso do andamento
processual.

IMPORTANTE: Caso haja alguma comunicacdo processual ndo respondida e cujo o
prazo ainda ndo tenha sido esgotado, ndo sera possivel a realizacdo deste tipo de
peticionamento. Por exemplo, para um processo que possui uma citacdo aguardando a
defesa, sd serd permitido redigir uma peticdo intermediaria apds o envio da defesa ou fim
do prazo, nesse caso o usudrio sera informado através de mensagem no canto superior
direito da tela de peticionamento. Apds o encerramento do prazo da comunicacdo
processual, o usudrio podera peticionar normalmente.

Para fazer o peticionamento eletronico intermedidrio, usuario deve saber o niumero

do processo e ter participacdo no processo pesquisado.

Os passos para o peticionamento eletrénico intermedidrio podem ser vistos a seguir:

- L
™™ tRiBUNAL DE CoNTAS 00 5 Processo Eletrénico

Sua sessao expira em: 24 min-52 5

Clique aqui para abrir a COMUNICAGOES PROCESSUAIS
tela de Peticionamento
[B Meus Pre Intermediario.

£ Comunicages P

N° do processo  Nome da Parte

3] Petigoes v il e Tipo Datadaleitura | Situagio Prazo _
Documentos : Opgdes
Selecione ¥ Selecione ¥

Inicial

i)
5

Intermediaria

Petiges feitas 124.245

€1 Procuragbes

[ I |
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1. Dados Gerais

PETICAO INTERMEDIARIA

Etapa de pesquisa
(lista os dados do
processo) Local onde deve
-— ser digitado o n?

do processo.

Botdo para -
pesquisar se o p .
. esquisar
processo existe i

"""" S Nimero do Processo: -

Natureza de Processo: CONTROLE EX

:
(=]
=]
T
m
m
m
m

Assunto: ATOS

Classe: COMPULSORI

Data de Criacdo: 10/05/2019 11:31
Nimero do Protocolo: _
Data de Protocelo: 10/05/2019 10:32
Exercicio de Referéncia: 2019

Entidade: INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO ESTADO DO ACR

Objeto:

Situacdo: Ativo

=+ Avangar

1.1. Usudrio deve digitar o numero do processo sem o ponto. Exemplo: 124201.
1.2. Apds informar o numero do processo, usudrio deve clicar em Pesquisar e os dados
do processo serao listados abaixo.

1.3. Confirmadas as informacdes, usuario deve clicar em Avancar.
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2. Documentos

PETIGAD INTERMEDIARIA

Etapa de inser¢do
dos documentos \a

Clique aqui para
escolher o tipo de
Documentos documento.

Botdo para

buscar o
arquivo ﬁ Local onde o arquivo

Botdo para baixar o

arquivo

7 sera carregado
~ Adicionar Cancelar
Botdo para | /

adicionar o
arquivo a lista

Tipo de Documento Nome

Botdo para trocar

. Botdo para
¥ arquw'o o remover o
alterar o tipo de

documento
documento

2.1. Usudrio deve selecionar o Tipo de Documento e clicar em Escolher.

2.2. Documento deve estar no formato PDF.

2.3. O arquivo selecionado aparecera no campo “Anexo carregado”.

2.4. Documento aparecera na area de Documentos do Processo.

2.5. Documentos devem ser adicionados um de cada vez.

2.6. Todos os documentos adicionados devem ser assinados eletronicamente.

2.7. Documento poderad ser editado, baixado ou removido.

2.8. Ap6s adicionar todos os documentos, usuario deve clicar em Avancar e sua
assinatura sera requisitada.

2.9. Usudrio podera Retornar em qualquer etapa.
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3. Encaminhamento
Etapa para visualizar os dados
a e encaminhar a peti¢do
I
[
I
|

Botdo para
encaminhar o

peticionamento

3.1. Dados do peticionamento serdo listados para conferéncia.

3.2. Na listagem constard o setor e relator do processo.

3.3. Ap6s clicar em encaminhar, serd apresentada mensagem no canto direito da tela
informando que encaminhamento foi enviado com sucesso.

3.4.Uma tela serd aberta para usuario Baixar ou Imprimir o protocolo do

peticionamento.
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Sua sessao expira em: 24 min: 58 s
Mensagem de

O confirmagdo

PETICAO INTERMEDIARIA l

Recibo da Peticdo X

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO ACRE
DADOS DA PETIGAQ

ne Protocolo [N

Data 10/05/2019 11:41

B Baipar

Botdo para / Botdo para

baixar recibo imprimir recibo
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COMO HABILITAR E DESABILITAR PROCURADORES POR
PROCURACAO WEB

CONCEITO: A Procuragdo Web é a forma de peticionamento que procuradores,
advogados ou ndo, poderdo utilizar para enviar, eletronicamente, a procura¢do do
jurisdicionado para que, de acordo com a Papeleta de Julgamento N2 05/2019, possa ter
acesso e manuseio de processo eletrénico.

Procurador deve ter, previamente, o numero de todos os processos que o
jurisdicionado tem participacdo e a no formato PDF e possuir cadastro no Portal do Gestor.

Para a o envio da procuracdo através do sistema de processo eletrénico, o usudrio

deve seguir os passos abaixo:

- L.
\ TRIBUNAL DE CONTAS D¢ Processo Eletronico

Sua sessao expira em: 24 min: 52 s

Procuragdo pode ser
enviada pela opgdo de COMUNICAGOES PROCESSUAIS
Habilitagdo.

& fja i N° doprocesso  Nome da Parte
comunicagio

g Datadaleftura  Situagio .
Dacumentos Opcdes
Selecione ¥ Selecione ¥

sl

[ 20 )

i)
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1. Habilitagao

Etapa de pesquisa
(lista os dados do
processo)

Campo para informar
o nimero do processo.

pesquisar se o
processo existe

[

Local onde os dados do
processo serdo listados
caso seja encontrado.

=+ Avancar

1.1. Usuario deve digitar o numero do processo sem o ponto. Exemplo: 122201.
1.2. Apds informar o numero do processo, usuario deve clicar em Pesquisar e os dados
do processo serdo listados abaixo.

1.3. Confirmadas as informacgdes, usudrio deve clicar em Avancgar.
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] a~ -
\ TRIBUNAL DE CONTAS [ R Processo Eletronico

Etapa para
adicionar a
procuragao.

Procuragio

Campo para

Local onde o leci
= . . selecionar a
Botdo para arquivo sera :
buscar o arquivo. carregado. parte a ser
representada.

1.4. Usudrio deve selecionar a parte a ser representada.

1.5. Em seguida deve buscar a procuracdo clicando no botdo “Escolher”. Documento

deve estar no formato PDF.
1.6. O arquivo selecionado aparecera ao lado do botdo “Escolher”.

1.7. Apds adicionar a procuracdo, usudario deve clicar em “Avancar”. A assinatura sera

requisitada.

Av. Ceard, 2994, Jardim Nazle — Rio Branco — Acre, CEP: 69.907-000,
Telefone: (68)3025-2069 — Fonefax: (68)3025-2018 - e-mail: pres@tce.ac.gov.br




*
o Tribunal de Contas do Estado do Acre

TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DO ACRE

Missédo: Exercer o controle externo, orientando e fiscalizando a gestéo publica, e incentivar a sociedade ao exercicio do controle social.

] - -
.| TRIBUNAL DE CONTAS [0 FST: 0 ACRE Processo Eletrénico

Sua sessdo expira em: 24 min: 48 s

Etapa para visualizar os dados
e enviar o peticionamento

S
Botdo para encaminhar

a procuragao.

1.8. No encaminhamento usudrio podera conferir os dados do peticionamento antes de
enviar.
1.9. Apds clicar no botdo Encaminhar, serd apresentada tela para usudrio Baixar ou

Imprimir o protocolo do peticionamento.

—
" rriBuNAL DE conTas Do EsT200 00 AchE | |#€7] Processo Eletronico
3

Mensagem de Sua sessdo expira em: 24 min: 56 5
confirmagdo /3 Procuragio criada
Com sucesso!

= I Procuragio criada
PROCURAGCAD WEB com sucesso!

i Desejaimprimir o recibo?

Nimero do Protocolo: TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO ACRE
Assunto: DADOS DA PROCURACAO

Classe:

Entidade: Ne Protocolo _

Exercicio: Data 17/01/2020 12:27

Observacao:

Parte representada:

Procuragdo:

@ Recibopode & Recibo pode ser
ser baixado impresso
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1.10. Pedido pode ser acompanhado na drea Minhas Procuragdes.

1.11. Situacdo do peticionamento para atuar no processo: NAO AVALIADA,
AGUARDANDO HOMOLOGACAO, HOMOLOGADA (habilitagdo aceita), DESCARTADA
(habilitagdo negada), DESABILITADA (ndo poderda mais atuar no processo como

procurador da parte).

2. Desabilitagao

\J Py
\ TRIBUNAL DE CONTAS DO FSTADO DO ACRE ‘ Processo Eletrénico

Sua sessao expira em: 23 min: 43 5

MINHAS PROCURACDES

Tipo Parte Representada | . 40 protocolo AP Assunto Classe Exercicio Situagio
Opges

Selecione

Pedido de desabilitagdo ﬂ
sera listado nas minhas . .
e Bot&o para pedido aa
) de desabilitac3o.

2.1. Usudrio deverd usar esta opgao quando ndo for mais atuar no processo.

2.2. Na area de Minhas Procuracdes, usudrio devera procurar as procuragdes, podendo
pesquisar pela parte representada ou niumero do processo, bem como por varios
outros campos.

2.3. Encontrando a procuracao desejada, deve clicar no botdo “Desabilitar” e serd aberto

popup para inserir o requerimento (documento deve estar no formato PDF).

LCOMTAS GE

Nome da parte representada
para conferéncia. ]

|
Local onde o arquivo

Botdo para serd carregado.
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2.4. Apdés adicionar o requerimento, usudrio deve assinar e encaminhar o
peticionamento e aguardar a homologagao.

2.5. Acompanhamento pode ser feito na tela Minhas Procuragdes.
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COMO APRESENTAR RECURSOS

De acordo com o Regimento Interno desta Corte de Contas, artigos 156 a 161, a parte
interessada dispde dos seguintes recursos para questionar Acérdaos do TCE/AC: Recurso de
Reconsideracdo e Embargos de Declaracdo. No tocante a Lei Complementar Estadual n2 38,
ha ainda a previsdao no inciso lll, do artigo 65 para o Pedido de Revisdo e no artigo 79, que
dispde sobre o Pedido de Reexame.

O Recurso de Reconsideracdo estd previsto no artigo 157 do Regimento Interno e é
cabivel contra decisGes e pareceres do Tribunal Pleno e das Camaras dentro do prazo de 15
(quinze) dias, contados da notificacdo, conforme previsto no artigo 65 da Lei Complementar
Estadual n2 38, tera efeito suspensivo e deve conter os fundamentos de fato e direito e o
pedido de nova decisao.

Além do Recurso de Reconsideracdo, o Regimento da Corte também prevé em seu
artigo 158 os Embargos de Declaracdo que serdo cabiveis contra decisdes do TCE/AC que
apresentarem obscuridade, duvida, contradicdo ou omissdao de ponto sobre o qual a Corte
deveria se pronunciar. Podem ser interpostos pelo responsavel ou interessado, ou pelo
Ministério Publico Especial junto ao Tribunal, dentro de 10 (dez) dias, contados na forma
prevista no artigo 65 da Lei Complementar Estadual n? 38. Os Embargos de Declaragao
suspendem os prazos para cumprimento da decisdo embargada e para interposicdo do
Recurso de Reconsideracgao.

Ultrapassado o prazo para interposicdo do Recurso de Reconsideracdo, tenha este
sido ou ndo interposto, contra Acérddos do TCE/AC, a parte interessada podera ainda
apresentar o Pedido de Revisdo que sera cabivel contra decisdo definitiva, sem efeito
suspensivo, dentro do prazo de 05 (cinco) anos, contados do transito em julgado, na forma
prevista no inciso lll, do artigo 65, da Lei Complementar Estadual n2 38 e deverd preencher
0s seguintes requisitos: erro de calculo nas contas; demonstracdo financeira inexata ou
contraditdria; falsidade ou ineficacia de documentos em que se tenha fundamentado a
decisdo recorrida; comprovacdo da antecipada liquidacdo do débito; superveniéncia de

documen8tos novos com eficacia sobre a prova produzida e capazes de ilidir os fundamentos
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da decisdo; errénea identificagdo ou individualizagdao do responsavel e omissao ou erro de
classificacdo de qualquer verba.

Ha ainda a previsao do artigo 79 da Lei Complementar Estadual n? 38 que dispde
sobre o Pedido de Reexame, que terd efeito suspensivo, serd cabivel contra decisdo
proferida em processos concernentes as matérias relacionadas a atos sujeitos a registros e a
fiscalizacdo de atos e contratos, e sera regido pelo disposto no paragrafo Unico do artigo 67

e no artigo 68 da sobredita Lei.

TWIEUMALD[[ONHSIJI ACRE @ Processo Eletrénico

Sua sessdo expira em: 23 min: 29s

© Comunicz DCESSUaIS

Recurso pode ser
enviado por esta
opgao.

[® Meus Processos

€3 Petichies

Inicial

Intermediaria

Recurso

Petighes feitas

3 Procuraghes
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1. Dados Gerais

Etapa de pesquisa do
processo e selegdo da
classe do recurso

Dados Gerais
| Pﬁquiﬁr
Botdo para pesquisar o
- processo informado

Local onde deve
ser digitado o n2
do processo.

Opgdo para selegdo da
classe do recurso

!
|

Opgdo para selegdo da
parte recorrente

1.1. No campo Processo de Referéncia deve ser informado o nimero do processo sem o
ponto. Exemplo: 123321.

1.2. Apds informar o numero deve clicar em Pesquisar para que sejam listados os dados
do processo (usuario deve ter participagdo no processo ou ser procurador da parte
no processo para envio de recurso).

1.3. Classe: serdo listadas todas as classes passiveis de interposicdo de recurso pela parte
do processo ou pelo seu procurador.

1.4. Parte Recorrente: Usudrio deve selecionar a parte que deseja interpor o recurso.

1.5. Confirmadas as informacgdes, usuario deve clicar em Avancar.
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2. Documentos

Etapa para inserir os
arquivos da defesa
(PDF)

Opgdo para selegdo do
Tipo de documento

Botdo para
buscar o
arquivo + Escolher Local onde o arquivo

sera carregado
~
Bot3do para

adicionar o Botdo para baixar o
rquivo a lista arquivo

Tipo de Documento Nome Opgip

Jng Botdo para

remover o
arquivo

Botdo para trocar
0 arquivo ou
alterar o Tipo de

2.1. Usuadrio deve selecionar o Tipo de Documento.

2.2. Em seguida deve buscar o documento clicando no botdo “Escolher”. Documento
deve estar no formato PDF.

2.3. O arquivo selecionado aparecerd abaixo do botdo “Escolher” no campo Anexo
carregado.

2.4. Se o documento estiver correto, o usuario deve clicar no botdo “Adicionar”. Devera
ser adicionado um por vez, caso exista mais de um arquivo a ser inserido.

2.5. Documento aparecera na area de Documentos do Processo e podera ser editado,
baixado ou removido.

2.6. Ap6s adicionar todos os documentos, usudrio deve clicar em Avancar onde a
assinatura eletronica sera requisitada.

2.7. Os documentos adicionados deverdo ser assinados.
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Assinar documento b 4

Senha: * | |

Assinar Cancelar

3. Encaminhamento
S
Etapa para visualizar os
g dados e enviar o recurso

Processo de Referéncia: -

Entidade de Referéncia:

Exercicio de Referéncia: 201
Classe: EMBARGOS DE DE

Parte recorrente: _

Objeto

Documentos

Botdo para encaminhar
0 recurso

3.1. No encaminhamento usuario poderd conferir os dados da Peticdo antes de enviar.

3.2. Ap6s conferidas as informagdes do recurso, usuario deve clicar no botao
Encaminhar, onde serd redirecionado para a tela de Dados Gerais. Uma mensagem
de confirmacdo aparecera no canto direito da tela informando que o recurso foi

enviado com sucesso.
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3.3. Também sera apresentada tela para o usudrio Baixar ou Imprimir o protocolo do

peticionamento de recurso.

|._-1:r;b__| Processo Eletrénico 2 e

Sua sessdo expira em: 24 min: 56 5

Mensagem de & Sucesso.

i & Recurse
conflrma_(;ao de T encaminhado com
envio SUCESS0.

Dados Gerais

_ e -

Processo de Referéncia:

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO ACRE
DADOS DO RECURSO

o protocolo [

Data 29/10/2020 11:34

Botdo para baixar Botdo para

o recibo de envio imprimir o recibo

Dados do Processo:

de envio

Av. Ceard, 2994, Jardim Nazle — Rio Branco — Acre, CEP: 69.907-000,
Telefone: (68)3025-2069 — Fonefax: (68)3025-2018 - e-mail: pres@tce.ac.gov.br



