*.

m TRIBUNAL DE CONTAS
oy DO ESTADO DO ACRE

@ Portal do Gestor

Marco de 2012



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO ACRE
Centro Técnico de Informética - CTI
Diretoria de Auditoria Financeira e Orgcamentaria — DAFO

MANUAL DO CADASTRAMENTO DO
JURISDICIONADO NO PORTAL DO GESTOR

Presidente: Conselheiro Ronald Polanco Ribeiro
Gerente do projeto: Josafa da Costa Mendonca

Coordenadores: Gerson da Silva Januario
Jaime Fontes Vasconcelos

Equipe: Ana Claudia Ferreira Magalhées
Valdeci Alves Gusmao Janior

Rio Branco, 08 de marco de 2012.



Apresentacao

O Tribunal de Contas do Estado do Acre, acompanhando 0s avancos
institucionais decorrentes da institucionalizacdo do processo eletrénico no Brasil,
desenvolveu um projeto para a formalizagdo dos processos de prestacao de contas
eletrOnica das unidades gestoras municipais no ambito de sua jurisdi¢ao.

A partir do exercicio de 2012, as informacdes sobre a execucao
orcamentaria e financeira que compordo a prestacdo de contas deverdo ser
remetidas mensalmente em meio magnético, utilizando-se o Sistema de
Acompanhamento da Gestdo dos Recursos da Sociedade — SAGRES - instituido
por meio da Resolucdo n° 69 de 10 de novembro de 2011 do Tribunal de Contas do
Estado do Acre.

O SAGRES é o sistema de captacdo das informacdes de prestacbes de
contas desenvolvido originalmente no TCE do Estado da Paraiba e replicado com
sucesso aos Tribunais de Contas dos Estados do Piaui e Pernambuco. Por meio de
cooperacao técnica firmada entre os tribunais para a adocao da plataforma SAGRES
como instrumento padréo de coleta dos dados das prestacdes de contas eletronicas.

O Portal do Gestor € um sistema de cadastro de jurisdicionados e
responsaveis, que tem como finalidade, interagir com seus usuarios, centralizando
todos os servicos atinentes ao processo de prestacdo de contas, proporcionado
facilidades de comunicagcdo e permitindo, dentre outros servigos, solicitacbes de
cadastro nos diversos sistemas disponibilizados pelo TCE/AC, sendo assim o um
canal de comunicacgdo entre os usuarios e o Tribunal de Contas do Estado do Acre.

Este documento é o manual de utlizacdo do Portal do Gestor,
fundamentado pelas Resolugdes n.° 69 de 10 de novembro de 2011 e n.° 70 de 08
de marco de 2012. A elaboracdo do presente manual teve o apoio da Universidade

Federal do Acre através da Coordenacao de Sistemas de Informacéo..
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1. Como Utilizar este Manual

O Portal do Gestor possibilita o cadastro de usuéarios e a verificacao
dos dados para solicitacao de utilizacao dos sistemas do TCE/AC.

O usuério devera seguir todos os passos de acordo com as
especificagbes do manual, para que o mesmo tenha éxito sobre as acodes
efetuadas. Todos o0s pontos explicitados mostram detalhes sobre as

funcionalidades, devendo suprir todas as necessidades de uso do sistema.



2. Acesso ao Software

O software pode ser acessado através do link no site do Tribunal de
Contas do Estado do Acre: www.tce.ac.gov.br, e clicar no item Portal do
Gestor.

@ Portal do Gestor

Entrar no sistema
CPF:
Senha:

Esqueceu sua senha? | Ndo possui cadastro?

| Entrar

Copyright TCE/AC - Todos os direitos reservados.

2.1. Requisitos de acesso ao software

Na tela login serdo solicitados o CPF e a senha do usuario, caso ja
tenha cadastro, sendo 0 mesmo tera que fazer a solicitacdo de cadastro no
Portal do Gestor, no item Nao possui cadastro.

2.2. Recuperacao de senha

Caso 0 usuario esqueca a senha de acesso, 0 mesmo podera
recuperar fazendo 0s passos a seguir.

Na tela inicial, basta clicar no campo esqueceu sua senha, como
mostra a figura a seguir.


http://www.tce.ac.gov.br/

@ Portal do Gestor

Entrar no sistema

CPF:

Senha:

Esqueceu sua senha?| Ndo possui cadastro?

Entrar

Copyright TCE/AC - Todos os direitos reservados.

ApOs clicar o usuario basta informar os dados solicitados, primeiro o
CPF como mostra a figura a seguir.

% Portal do Gestor

Recupere seu acesso ao sistema

Para redefinir sua senha, insira o nimero do seu CPF no campo Usuario, o enderego de e-mail cadastrado, e os caracteres da imagem abaixo.

Uma nova senha sera encaminhada para o seu e-mail!

CPF: | 96141891268

E-mail:

Enviar i 4 Pagina Inicial

Copyright TCE/AC - Todos os direitos reservados

Apos informar o CPF, agora informe o E-mail que foi informado na sua
solicitacdo de cadastro, como mostra a figura a seguir.



@ Portal do Gestor

Recupere seu acesso ao sistema

Para redefinir sua senha, insira o nimero do seu CPF no campo Usudrio, o enderego de e-mail cadastrado, e os caracteres da imagem abaixo.

Uma nova senha sera encaminhada para o seu e-mail!

CPF: [ 96141891268
E-mail: marcos_wan@hotmail.com
Enviar

i/ Pagina Inicial

Copyright TCE/AC - Todos os direitos reservados

Apos informar os dados solicitados, o usuario tem que clicar no botéao
enviar, que esté localizado no canto inferior esquerdo da tela, como mostra a
figura a sequir.

Portal do Gestor

- Recupere seu acesso ao sistema

Para redefinir sua senha, insira o nimero do seu CPF no campo Usudrio, o enderego de e-mail cadastrado, € os caracteres da imagem abaixo.

Uma nova senha sera encaminhada para o seu e-mail!

CPF: | EISUSTERSIR

E-mail: | marcos_wan@hotmail.com

/u\ Pagina Inicial

Copyright TCE/AC - Todos os direitos reservados

Apos ter clicado no botdo enviar, aparecera uma mensagem informando que
a nova senha foi enviada para o e-mail cadastrado, como mostra a figura a seguir.



0 A nova senha foi enviada para seu e-mail. ]

- Recupere seu acesso ao sistema

Para redefinir sua senha, insira o nimero do seu CPF no campo Usudrio, o endereco de e-mail cadastrado, e os caracteres da imagem abaixo.

Uma nova senha serd encaminhada para o seu e-mail!

L6 4159126

E-mail:

marcos_wan@hotmail.com

| & Enviar /ufpa'gina Inicial |

Logo em seguida o usuario devera abrir o seu e-mail, e verificar que chegou
um novo e-mail do TCE, como mostra a figura a seguir.

= Caixa de Entrada organizada. Agende uma limpeza de emails,

Caixa de Entrada Pesquise email bing [
Tudo = Naolidas = Contatos » Organizar v
< Tribunal de Contas do ... Nova senha 1935
~|Tribunal de Contas do ... Nova senha 19:27
I [=johanne jp (Sem Assunto) 13/03/2012
{ |-Jjohanne jp CJUR... 13/03/2012
I [=johanne jp (Sem Assunto) 08/03/2012
~|Tribunal de Contas do ... Homologacdo de cadastro 07/03/2012
D ~|Tribunal de Contas do ... Solicitado de cadastro 07/03/2012
I [=|Jefferson Lima Manual 05/03/2012
~|Mercadolivre ¥ X Vocé recebeu uma qualificacdo Positiva pela negociacao do produto Modem Roteador Wireless Tp-link Td-w8961ND 300mbps 802.11n 02/03/2012
~|Troca de Senha da Glob... Troca de senha na globo.com 02/03/2012
I [~|Contato - Digietal Infor... RES: Pedido 53295: confirmagdo de envio 29/02/2012
[~|Digietal Informatica RES: Pedido 53295: confirmagdo de envio 29/02/2012
~|SKY Fatura SKY - simples conferéncia 24/02/2012
~|vivasky@news.sky.com.br Avida na SKY é mais divertida com Viva SKY 24/02/2012
~|Mercadolivre Qualifique agora DIGIETAL, pela venda de Modem Roteador Wireless Tp-link Td-w8961ND 300mbps 802.11n 23/02/2012
Y (- |Equipe do Windows Live Redefini¢do de Senha do Windows Live 21/02/2012
[[]  (4Digietal Informatica Pedido 53295: confirmacdo de envio 16/02/2012
~|Rarismar Bezerra Mudanca de E-mail 15/02/2012
4 Catarina Costa preencher conforme modelo -URGENTE 15/02/2012
~| Digietal Informatica Pedido 53295: - PAGAMENTO CONFIRMADO - www.digietal.com.br 15/02/2012



Agora basta p usuario abrir o novo e-mail do TCE e verificar a sua nova
senha, e verificar que chegou um novo e-mail do TCE, como mostra a figura a

seqguir.

K| Caixa de Entrada organizada. Agende uma limpeza de emails,

Nova senha Voltar para mensagens | § ¢
2 Tribunal de Contas do Estado do Acre  Adicionar a contatos 1935
Para marcos_wan@hotmail.com Responder | v

Prezado(a) MARCOS WANDERSON REGO DA SILVR,

Vocé solicitou redefinicdo de senha do seu cadastro junto ao Tribunal de Contas do Estado do Acre.

Sua nova senha €: ivVrLrSH

Por medidas de seguranca, recomendamos que vocé entre no sistema, escolha a opgdo "Alterar senha" e cadastre uma nova combinagéo.
Lembre-se: sua senha € pessoal e intransferivel.
Por gentileza, néo responda a este e-mail, pois o mesmo & uma resposta automitica do sistema.

Atenciosamente,

3. Solicitacdo de Cadastro

Para realizar uma solicitacdo de cadastro o usuario devera clicar no

item N&o possui cadastro.

@ Portal do Gestor

Entrar no sistema

o~
CPF:

Esqueceu sua senha?

. Entrar

10



3.1. Orientacao para preenchimento dos campos
O preenchimento do cadastro é divido em seis etapas.
3.1.1. Unidade Gestora:

Nessa etapa serdo informados os dados da unidade gestora e do
responsavel.

@ Portal do Gestor

— Solicitacdo de cadastro

1. Unidade Gestora 2. Dados Pessoais 3. Endereco 4. Telefone 5. Sistemas ' 6. Confirmar Dados

‘1 Dados da unidade gestora

Unidade gestora: Codigo

| Dados do responsavel

Tipo de responsabilidade:  gcohs..
Inicio do Exercicio:
Fim do Exercicio:

Cargo:

* Os campos em negrito s3o de preenchimento obrigatdrio.

= Préximo

Q Pagina Inicial

Copyright TCE/AC - Todos s direitos res

No campo unidade gestora, o usuario informara a unidade gestora que esta
solicitando no cadastro, como mostra a figura a seguir.

11



Portal do Gestor

— Solicitacdo de cadastro

1. Unidade Gestora | 2. Dados Pessoais 3. Endereco 4. Telefone 5. Sistemas 6. Confirmar Dados

Dados da unidade gestora

Unidade gestora: | Cddigo | Selecione uma unidade gestora @ 4

Dados do responsavel

Tipo de responsabilidade: | o qjha.
Inicio do Exercicio:
Fim do Exercicio:

Cargo:

* Os campos em negrito s3o de preenchimento obrigatério.

= Proximo

Q Pagina Inicial

Copyright TCE/AC - T

Para selecionar a unidade gestora basta o usuario clicar no botédo
procurar que esta em destaque, logo em seguida deve selecionar os campos a

serem preenchidos: Sede da unidade gestora, Tipo de unidade gestora e Nome
da unidade gestora.

— Solicitacdo de cadastro

1. Unidade Gestora 2. Dados Pessoais 3. Endereco 4. Telefone 5. Sistemas 6. Confirmar Dados

‘ Dados da unidade gestora

Unidade gestora: Codige Selecione uma unidade gestora J-:-‘“

Dados do responsavel

Tipo de responsabilidade: £ o|ha. .
Inicio do Exercicio:
Fim do Exercicio:

Cargo:

* Os campos em negrito s3o de preenchimento obrigatério.

= Préximo

@ Pagina Inicial

12



Apés clicar no botdo procurar, aparecerdo 0S campos a serem
preenchidos, como mostra a figura a seguir.

@ Portal do Gestor

— Solicitacao de cadastro

1. Unidade Gestora 2. Dados Pessoais 3. Endereco 4. Telefone 5. Sistemas 6. Confirmar Dados

\ Dados da unidade gestora
Unidad stora: | Codigo | S
i S - Pesquisar unidade gestora x
z Sede:
\ Dados do responsavel €0€: | Todos v
Tipo:
Tipo de responsabilidade: £ P9 | Todos v
Inicio do Exercicio: Nome: | @
Fim do Exercicio:
Cargo: >

* Os campos em negrito s3o0 de preenchimento obrigatdrio.

= Préximo

@ P&gina Inicial

O usuario pode informar os campos, sede da unidade gestora, o tipo da
unidade gestora, ou apenas selecionar a cidade desejada e clicar no botédo
procurar, como mostra a figura a seguir.

Portal do Gestor

~— Solicitacdo de cadastro

Pesquisar unidade gestora x
1. Unidade Gestora| 2. DadosPes Sed€:| Rio Branco v
Tipo: | Todos v
|
” Dados da unidade gestora
Nome: @
Unidade gestora: Codiao  Selec i
” Dados do responsavel Cadigo = Unidade gestora
Tipo de responsabilidade: .., 016002 | CAMARA MUNICIPAL DE RIO BRANCO [=

016010 | EMPRESA MUNICIPAL DE URBANIZAGAO - EMURB
016011 | FUNDAGAO MUNICIPAL DE CULTURA GARIBALDI BRASIL
016017 | FUNDO FINANCEIRO - FFIN

016006 | FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

016014 | FUNDO MUNICIPAL DE CULTURA

016005 | FUNDO MUNICIPAL DE DOS DIREITOS DA CRIANCA E DO b
ADOLESCENTE BBy

Inicio do Exercicio:

Fim do Exercicio:

Cargo:

* Os campos em negrito s30 de preenchimen

016020 | FUNDO MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER - FMEL

AYFACA | FLMAA MLIRITATAAL A HARTTAARA AF TATFRFAAE AAAT AT i ¢ Pagina Inicial

13



O usuario tem a opc¢éo de cadastrar uma nova unidade gestora, basta clicar
no botdo cadastra nova unidade gestora que esta em destaque, como mostra a
figura a sequir.

— Solicitacdo de cadastro

1. Unidade Gestora 2. Dados Pessoais 3. Endereco 4. Telefone 5. Sistemas 6. Confirmar Dados

‘ Dados da unidade gestora

= - ” - >
Unidade gestora: Cddigo Selecione uma unidade gestora ‘

|| Dados do responsavel

Tipo de responsabilidade: go |ha. . =
Inicio do Exercicio:
Fim do Exercicio:

Cargo:

* Os campos em negrito s3o de preenchimento obrigatério.

= Préximo

i | &% Pagina Inicial

Copyright TCE/AC - Todos os direitos reservados

Apbs clicar no botdo cadastra nova unidade gestora, o usuario tem que
preencher os campos solicitados, como mostra a figura a seguir.

@ Portal do Gestor

— Solicitacdo de cadastro

1. Unidade Gestora 2. Dados Pef cadastro de Unidade Gestora

-~
i. Dados da unidade gestora Nome: ||
Unidade gestora: Codigo  Seld CNPI:
- Sede: Acreldndia v
|_Dados do responsavel Esfera: | Federal| «
Tipo de responsabilidade: .. Poder: Exacubvoly
Inicio do Exercicio: Tipo: Administragdo Direta v
Fim do Exercicio: Data de
criacdo:
Cargo: Extinta?  [F]
* Os campos em negrito 530 de preenchimfl * Os campos em negrito s3o de preenchimento obrigatério,
= Proximo

‘ B salvar | # cancelar | i i

kS

i £ Pégina Inicial

Copyright TCE/AC - Ti

14



Apo6s o preenchimento dos campos, o usuério deve clica no botdo salvar

que estd em destaque, e assim estard cadastrada a nova unidade gestora, como
mostra a figura a sequir.

Portal do Gestor

— Solicitacao de cadastro

1. Unidade Gestora 2. Dados Pe| cadastro de Unidade Gestora x

l Dados da unidade gestora N d I Prefeitura Municipal de Rio Branco l F
P e p— |

>

I

Unidade gestora: Codigo | S CNPJ:  H11111111111111
Sede: Rio Branco v
‘ Dados do responsavel | Esfera:

Municipal | v

Executivo| v

Inicio do Exercicio: Tipo: Administracdo Direta v

Tipo de responsabilidade: | g/ Poder:
{

Fim do Exercicio: Data de 01/03/2012
| criacdo:
Cargo: Extinta? [

* Os campos em negrito 530 de preenchim§ * Os campos em negrito s3o de preenchimento obrigatdrio.,

. L A
IH Salvarl # cancelar i Eraximo

/_n‘ Pagina Inicial

- Solicitacdo de cadastro

1. Unidade Gestora 2. Dados Pessoais 3. Endereco 4. Telefone 5. Sistemas 6. Confirmar Dados

| Dados da unidade gestora

Unidade gestora: PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO BRANCO @

1 Dados do responsével |

Tipo de responsabilidade: | ggcglha. ..

v

Fim do Exercicio: Titular

Responsavel contabil
Cargo: %
Responsavel financeiro

*0s campos em negrito s30 de preef| Ordenador de despesa -
Responsével por delegacio

- Proximo
Responsavel por atos de pessoal

/3\ Pagina Inicial

Ao clicar no campo Inicio do Exercicio, selecione a data correspondente.

15



~— Solicitacdo de cadastro

1. Unidade Gestora 2. Dados Pessoais 3. Endereco 4. Telefone 5. Sistemas 6. Confirmar Dados

Dados da unidade gestora

Unidade gestora: PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO BRANCO @

Dados do responsavel

Tipo de responsabilidade: i3,

Inicio do Exercicio: 01/01/2013

Fim do Exercicio: 0 han

2013 [+ O

Cargo: Su Mo Tu We Th Fr Sa

M 2| 3| 4/ 5
* Os campos em negrito s3o de preen .
6/ 7 8 9/ 10 1112

= Proximo

13/ 14| 15| 16 17 18] 19
20/ 21 22 23| 24 25 26
27 28!/ 29/ 30/ 31 i | {& Pagina Inicial |

= |

Ao clicar no campo Fim do Exercicio, selecione a data
correspondente.

— Solicitacdo de cadastro

1. Unidade Gestora 2. Dados Pessoais 3. Enderego 4. Telefone 5. Sistemas 6. Confirmar Dados

] Dados da unidade gestora

Unidade gestora: | PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO BRANCO s

Dados do responsével

Tipo de responsabilidade: | 1t |,

Inicio do Exercicio: 01/01/2013

Fim do Exercicio: 31/12/2018

Cargo: (@ [Dec [=]z015 [=] O]
el ]

¥ 0s campos em negrito s3o de preen§ SU Mo Tu We Th Fr Sa

1
2|l 3|l 4|l _s|l_s|l 7/l_8
9/ 10/ 11/ 12/ 13| 14 15 i | £} Pagina Inicial

16/ 17) 18| 19/ 20| 21| 22j4—

- Proximo

Digite o Cargo, e logo em seguida clicar no botdo Proximo.

16



— Solicitacdo de cadastro

1. Unidade Gestora 2. Dados Pessoais 3. Endereco 4. Telefone 5. Sistemas 6. Confirmar Dados

‘ Dados da unidade gestora

Unidade gestora: PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO BRANCO @

Dados do responsavel

Tipo de responsabilidade: it |5,

Inicio do Exercicio: 01/01/2013
Fim do Exercicio: 31/12/2018
Cargo: Prefeito

* Os campos em negrito 530 de preenchimento obrigatdrio.

= Proximo

~ Pagina Inicial

3.1.2. Dados Pessoais:

Nessa etapa serdo fornecidos os dados pessoais do responsavel.

- Solicitacio de cadastro

1. Unidade Gestora 2. Dados Pessoais 3. Endereco 4. Telefone 5. Sistemas 6. Confirmar Dados

: Dados pessoais do responsavel ||

CPF: (Ex.: 00000000000)

Nome Completo:

Data de Nascimento: (Ex.: 21/04/1972)

Sexo: Masculino | Feminino

Estado Civil: Solteiro =

M3e:

Pai:

Nacionalidade: Escolha... b4
Naturalizado:

Naturalidade:

Escolaridade: Escolha... ha

RG: (Ex.: 98446546)

Orgéo Emissor/UF:

Data Expedicdo: (Ex.: 15/11/1889)

Titulo de Eleitor: (Ex.: 000123564789)

Zona:

(Ex.: 9)
Secdo: (Ex: 12)
E-mail:
* Os campos em regrito s30 de preenchimento obrigatério.
+ Anterior = Proximo

/L‘ P3gina Inicial

17



ApoOs o usuario inserir seus dados a tela devera ficar do mesmo jeito da
imagem abaixo.

@ Portal do Gestor

— Solicitacdo de cadastro

1. Unidade Gestora 2. Dados Pessoais 3. Enderego 4. Telefone 5. Sistemas 6. Confirmar Dados

‘ Dados pessoais do responsavel

CPF: 96141891268 (Ex.: 00000000000)

Nome Completo: Marcos Wanderson Rego da Silva

Data de Nascimento: | ;5/11/1957

(Ex.: 21/04/1972)
Sexo: .Masculino Feminino
Estado Civil: Solteiro -
Mae: Marcia Maria Rego da Silva
Pai:
Nacionalidade: BRASIL -

Naturalizado:

Naturalidade:

PA v || Santarém v
Escolaridade: Ensino Superior incompleto v
RG: 10338500 (Ex.: 98446546)

Orgio Emissor/UF: SSP/AC

Data Expedicdo: 12/02/2009 (Ex.: 15/11/1889)
Titulo de Eleitor: | 05551477470 (Ex: 000123564789)
Zona: 9 (Ex.: 9)

Secdo: 160 (Ex: 12)

E-mail:

marcos_wan@hotmail.com

* Os campos em negrito s3o de preenchimento obrigatério.

« Anterior

= Proximo

i | £} Pégina Inicial

18



Apés preencher todos os campos que estdo em negrito, agora €
apenas clicar no botdo proximo.

@ Portal do Gestor

— Solicitacdo de cadastro

1. Unidade Gestora 2. Dados Pessoais 3. Endereco 4. Telefone 5. Sistemas 6. Confirmar Dados

‘, Dados pessoais do responsavel

CPF: 96141891268 (Ex.: 00000000000}

Nome Completo: Marcos Wanderson Rego da Silva

Data de Nascimento: | 55/11/1937 (Ex.: 21/04/1972)

Sexo: .Masculino Feminino

Estado Civil: Solteiro v

Mae: Mércia Maria Rego da Silva

Pai:

Nacionalidade: BRASIL hd

Naturalizado:

Naturalidade:

PA v || Santarém v
Escolaridade: Ensino Superior incompleto v
RG: 10338500 (Ex.: 98446546)

Orgéo Emissor/UF: SSP/AC

Data Expedicdo: 12/02/2009 (Ex: 15/11/1889)
Titulo de Eleitor: | 595551420470 (Ex.: 000123564789)
Zona: 9 (Ex.: 9)

Secdo: 160 (Ex: 12)

E-mail:

marcos_wan@hotmail.com

* Os campos em negrito s30 de preenchimento obrigatério.

+ Anterior I = Proximo I

/n} Pagina Inicial ‘
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3.1.3. Endereco:

Nessa etapa serdo fornecidos os dados do endereco do usuario.

— Solicitacdo de cadastro

1. Unidade Gestora 2. Dados Pessoais 3. Endereco 4. Telefone 5. Sistemas 6. Confirmar Dados

‘ Enderego residencial

Logradouro: (Avenida, rua, travessa e etc.)

Nimero: (Ex.: 120)
Bairro:

Complemento:

Cep:
uf: Escolha| «
Municipio: Escolha... «

+ Anterior

= Proximo

@ Pagina Inicial

Apbs o preenchimento dos dados aperte o botdo préximo para continuar o

cadastro.

Solicitacdo de cadastro

1. Unidade Gestora 2. Dados Pessoais 3. Endereco 4. Telefone 5. Sistemas 6. Confirmar Dados

| 3 A
| Endereco residencial

Logradouro: | conjy, Tucuma I, Quadra W, Casa 10A, Avenida Noroeste | (Avenida, rua, travessa e etc.)

Nimero: 70 (Ex.: 120)

Bairro: Distrito Industrial

Complemento:

Cep: 69.917-400
uf: AC ~
Municipio: Rio Branco v

* Os campos em negrito s3o de preenchimento obrigatério.

+ Anterior

= Proximo

@ Pagina Inicial ‘
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3.1.4. Telefone:

Nessa etapa serdo fornecidos os Telefone de contato do usuario.

@ Portal do Gestor

d

— Solicitacdo de c o

1. Unidade Gestora 2. Dados Pessoais 3. Endereco 4. Telefone 5. Sistemas 6. Confirmar Dados

‘ Telefones para contato U

Tipo: Celular| ~
DDD:
Namero:

Ramal: (Ex.: 25)

4p Adicionar

Tipo DDD Numero Ramal Agbes

‘ Nenhum telefone cadastrado. ‘

* Os campos em negrito s3o de preenchimento obrigatério.

+ Anterior - Proximo

i | &% Pagina Inicial

Copyright TCE/AC - Toc

Apos o preenchimento dos dados aperte o botdo proximo para continuar o
cadastro.

@ Portal do Gestor

— Solicitacdo de cadastro

1. Unidade Gestora 2. Dados Pessoais 3. Endereco 4. Telefone 5. Sistemas 6. Confirmar Dados

L Telefones para contato

Tipo: Celular| «
DDD:
Niamero:

Ramal: (Ex.: 25)

4 Adicionar

l |

Tipo DDD Nimero Ramal Acbes
] Residencial 068 | 3229-1390 | ®

I

* Os campos em negrito s3o de preenchimento obrigatdrio.
+ Anterior - Proximo

/L‘ Pagina Inicial ‘
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3.1.5. Sistemas:

Nessa etapa serdo informados os Sistemas que o usuario ira solicitar.

@ Portal do Gestor

— Solicitagdo de cadastro

1. Unidade Gestora 2. Dados Pessoais 3. Endereco 4. Telefone 5. Sistemas ' 6. Confirmar Dados

‘
‘ Solicitagdo de acesso aos sistemas

Sistemas: SAGRES

[ eeats
SICAP

+ Anterior

= Proximo

@ Pagina Inicial

Copyright TCE/AC - Todos os direitos reservados.

Apos escolher os sistemas desejados, o0 usuario deve clicar no botéo

préximo para continuar o cadastro.

@ Portal do Gestor

~ Solicitacdo de cadastro

1. Unidade Gestora 2. Dados Pessoais 3. Endereco ' 4. Telefone 5. Sistemas 6. Confirmar Dados

i. Solicitagdo de acesso aos sistemas

Sistemas: SAGRES
ELEGIS
¥ sicap

¢ Anterior

I = Proximo I

i 4 pégina Inicial ‘

Copyright TCE/AC - Todos os direitos
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3.1.6. Confirmar Dados:

Nessa etapa 0 usuario tera apenas que confirmar os dados, verificando se
0S mesmo estdo corretos.

@ Portal do Gestor

Solicitacdo de cadastro

1. Unidade Gestora 2. Dados Pessoais 3. Endereco 4. Telefone 5. Sistemas 6. Confirmar Dados

Senhor usudrio,
Certifique-se, atenciosamente, de que as informagdes escritas nas secdes abaixo representam exatamente o que foi informado por Vossa Senhoria.

Estas informagdes compordo o seu cadastro junto ao Tribunal de Contas do Estado do Acre.

Unidade gestora Dados pessoais Enderego Telefones Sistemas ‘

Unidade Gestora: PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO BRANCO
Tipo de responsabilidade: Titular

Inicio do Exercicio: 01/01/2012

Fim do Exercicio: 31/12/2016

Cargo: Prefeito

[F certifico a veracidade das informagdes a serem transmitidas.

+ Anterior

/% Pagina Inicial

Apoés a confirmacdo dos dados, marque a opcao certifico a veracidade das
informacgdes a serem transmitidas e aperte no botéo enviar.

Portal do Gestor

Solicitacdo de cadastro

1. Unidade Gestora 2. Dados Pessoais | 3. Endereco 4. Telefone 5. Sistemas 6. Confirmar Dados

Senhor usudrio,
Certifique-se, atenciosamente, de que as informacdes escritas nas secdes abaixo representam exatamente o que foi informado por Vossa Senhoria.
Estas informagGes compordo o seu cadastro junto ao Tribunal de Contas do Estado do Acre.

Unidade gestora Dados pessoais Endereco Telefones Sistemas

Unidade Gestora: PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO BRANCO
Tipo de responsabilidade: Titular

Inicio do Exercicio: 01/01/2012

Fim do Exercicio: 31/12/2016

Cargo: Prefeito

| - . e p
IM Certifico a veracidade das |nforrnagoes 3 serem transmmdas.l

+ Anterior

I ¥ Enviar I i /n\ P3gina Inicial |
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ApOGs enviar os dados aparecera a tela abaixo, informando o namero de
protocolo.

@ Portal do Gestor

Solicitacdo de cadastro

Sua solicitagdo foi enviada com sucesso.

I PROTOCOLO: 967691136 l

Vocé recebera um e-mail com os dados desta solicitagdo.

N3o esquega de encaminhar a documentagao, caso contrario sua solicitagio serd descartada.

i ¥ Pagina Inicial

Copyright TCE/AC - Todos os direitos reservados.

O sistema enviard um e-mail para o endereco que foi informado durante

cadastro, informando que recebeu a solicitacdo de cadastro no Portal do Gestor.

Solicitacdo de cadastro Voltar para mensagens | § 4
4 Tribunal de Contas do Estado do Acre  Adicionar a contatos 07/03/2012
Para marcos_wan@hotmail.com Responder | v

Prezado(a) MARCOS WANDERSON REGO DA SILVA,

Vocé realizou sua solicitagdo de cadastro para acesso aos sistemas junto ao Tribunal de Contas do Estado do Acre.

Extrato da solicitagdo:

Protocolo: 967691136

Tipo de responsével: Titular

Unidade gestora: PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO BRANCO
Data: 07/03/2012

Selicitante: MARCOS WANDERSON REGO DA SILVA

CPF: 96141891268

Data de nascimento: 20/11/1987

E-mail: marcos_wan@hotmail.com

Residéncia: CONJU. TUCUMA I, QUADRA W, CASA 10A, AVENIDA NOROESIE, 70 - DISIRITO INDUSIRIAL, Rio Branco

Sistemas solicitados: SAGRES. ELEGIS. SICAP.

Seu cadastro serd efetivado apds a conferéncia dos documentos relacionados no art. 4 da Resolugdo TCE 70/2012, 03 quais que deverdo ser
encaminhados a este Tribunal, juntamente com o nimero deste protocolo, gerado nesta solicitagdo.

Documentos relacionados no art. 4 da Resolugdo TCE 70/2012:

- Oficio de encaminhamento;

- Ato de nomeagdo ou designacdo do responsével;

- Inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

- Carteira de identidade ou profissional;

- Titulo eleitoral;

- Comprovante de endereco (conta de &gua, energia, telefone, ou qualquer correspondéncia entregue pela Empresa de Correios e Telégrafos;
- Ato de criagdo da Unidade Gestora.

Por gentileza, ndo responda a este e-mail, pois o mesmo & uma resposta automitica do sistema.

Atenciosamente,
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Apébs envio da documentacéo fisica para o Tribunal de Contas, onde sera
analisada pela equipe de Analista de Controle Externo, ocorrera @ homologagéo do
cadastro, ocasido em que sera encaminhado para o e-mail informado durante o
cadastro, neste e-mail é fornecido o Login e Senha do usuério, conforme a imagem

abaixo.

Obs.: O usuario devera se atentar ao e-mail, pois em alguns casos o e-mail

enviado pelo TCE néo ira para a caixa de entra, e sim para o lixo.

Homologagéo de cadastro Voltar para mensagens | & ¢
o Tribunal de Contas do Estado do Acre  Adicionar a contatos 2143
Para marcos_wan@hotmail.com Responder

v

Prezado(a) MARCOS WANDERSON REGO DA SILVA,

Seu cadastro foi homologado para acesso aos sistemas junto ao Tribunal de Contas do Estado do Acre.

fseu login é: 96141891268 |

lSua genha é: 3x8qus3]

Por gentileza, ndo responda a este e-mail, pois o mesmo € uma resposta automatica do sistema.

Atenciosamente,

4. Procedimento de acesso

4.1. Tela de login

@ Portal do Gestor

Entrar no sistema

CPF:

Senha:

Esqueceu sua senha? | N3o possui cadastro?

| Entrar

Copyright TCE/AC - Todos os direitos reservados.
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4.1.1. Requisito de Acesso

Para acessar o Portal do Gestor, o usuario devera fazer o login no sistema,
com usuario e senha fornecidos durante a homologacao do cadastro e recebidos via
e-mail.

Entrar no sistema

CPF:

Senha:

Esqueceu sua senha? | Ndo possui cadastro?

| Entrar

Copyright TCE/AC - Todos os direitos reservados.

4.2. Tela Inicial

Esta tela permite o acesso as diversas funcionalidades do software. O
acesso € feito através de um clique sobre o icone que representa a
funcionalidade desejada. Existem quatro campos na pagina inicial que séo:
Meus dados cadastrais, Novas solicitacbes, Meu acesso e Minhas

mensagens.

Usugrio: MARCOS WANDERSON REGO DA SILVA|

Meus dados cadastrais

E 3 i
=0 - A

E :: | H_
Dados pessoais Telefones Enderegos
Novas solicitacoes Meu acesso
- o
\ Fgﬁ \
" A
Sistemas Unidade gestora Alterar senha

Minhas mensagens

Data Assunto Mensagem

Vocé nde possui nenhuma mensagem.

i <Spagina Inicial  dllsair

Copyright TCE/AC - Todos os direitos reservados.
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No canto superior direito da tela, aparece o nome completo do usuario
que efetuou o login.

4.3. Meus dados cadastrais:

E um campo no qual varias informacéo passadas pelo solicitante de
cadastro no portal do gestor podem ser atualizadas, por exemplo, estado
civil, escolaridade, endereco, etc.

4.3.1 Dados Pessoais

Para ter acesso aos dados pessoais com a finalidade de atualizar
alguns dados, basta clicar sobre o icone denominado dados pessoais,
destacados em vermelho na figura abaixo:

@ Portal do Gestor

Meus dados cadastrais

B I‘.J-“ - A
= . = =
= > | =]

Dados pessosis Telefones Enderegas

MNovas solicitacées Meu acesso
( ™ £
. | ['J Y
— J
Sistemas Unidade gestora Alterar senha

Minhas mensagens

Data Assunto Mensagem

§ {Spagins Inicial = llsair

Copyright TCE/AC - Todos os direitos reservados.

Apos clicar sobre o icone dados pessoais, 0 navegador carregara uma
nova pagina que mostra as informacdes do usuario.

Como é possivel observar algumas informagdes como ldentificacao
(CPF, nome, data de nascimento, sexo), Filiagdo (nome da mée e do pai) e
Naturalidade (nacionalidade, naturalidade, naturalizado), ndo podem ser
modificados. Existe um campo denominado Outras informacdes, que possui
dados como Estado civil, Escolaridade e e-mail, que podem ser modificado,
por exemplo, 0 usuéario era solteiro quando efetuou a solicitagdo do seu
cadastro e sua solicitacdo foi homologada, mas apds alguns dias esse
usuario casou, entdo, é conveniente gue esse usuario possa mudar seu
estado civil.

Na barra menus localizada na parte superior da tela o usuario pode
clicar no botdo documentacdo e \verificar informacdo sobre sua
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documentacdo. A seguir uma figura mostra a localizacdo do botéao

(destacado em vermelho):

@ Portal do Gestor

Informactes Documentagdo

Identificacdo

CPF: 01086110277

Nome completo: ALVARO DANTAS LIMA
Data de nascimento: 09/03/1977

Sexo: MASCULING

Outras informacées
Estado civil: | 5giteirg -
Escolaridade | yestrada -

E-mail: marinheiro_jp@hotmail.com

[E atuslizar

Copyright TCE/AC - T

Filiacdo

M3e: ELENA LIMA SOUZA
Pai:

Naturalidade

Nacicnalidade: BRASIL
Naturalizado: Mac
Maturalidade: Xapuri - Acre

Usudrio: ALVARD DANTAS LIMA|

i {SPagina Inicial

lsai

Ao clicar no botdo documentacdo, uma nova aba aparece trazendo
informacgdes sobre a documentacao pessoal do usuario. Algumas informacfes nao
podem ser alteradas, como por exemplo, o0 RG. Porem é necessario a insercao de
dados da Carteira de Trabalho — CTPS (PNE, Numero, Série, Data de Emissao) e
de dados de Outros Documentos (Certificado de Reservista, PIS, NIT, PASEP).
Outro campo que pode ser encontrado nessa tela séo os dados do Titulo de Eleitor,
que podem ser atualizados, por exemplo, a secdo e zona do eleitor podem mudar

de acordo com critérios do TRE.

A figura a seguir mostra todos os dados de forma separada, entdo o usuario

devera preencher os campos vazios.

@ Portal do Gestor

Informagies Documentagso

Identidade - RG

MNdamero: 11318821
Orgdo Emissor: SSF/AC
Data Expedicdo: 09/03/1937

Carteira de trabalho - CTPS
PNE:
Mdmero:
Série:

Data Emissdo:

Blatualizar | &

Titulo de eleitor

Nimero: 005865592402
Zona: 002

Segio: | goar

Outros documentos

Certificado de Reservista:

pIS:

NIT:

Usuario: ALVARO DANTAS LIMA
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Apbés o preenchimento correto dos dados, basta clicar no botédo
atualizar localizado no canto inferior esquerdo da tela, e entdo, o usuario
recebera uma mensagem confirmando a atualizacdo. O bot&o localizar esta
destacado em vermelho na figura a seguir.

@ Portal do Gestor

Informagies Documentagdo

Identidade - RG

Ndmero: 11318821
Orgéo Emissor: SSP/AC
Data Expedigdo: 09/03/1937

Carteira de trabalho - CTPS
PNE:
Nimero:

Série:

Data Emissdo:

Hlatualizar [z

Usudrio: ALVARO DANTAS LIMA

Titulo de eleitor

Nimero: 005865592402
Zona: 00z

Secdo: 0031

Outros documentos

Certificado de Reservista:
PIS:

MNIT:

i {iSPagina Inical = {llsair

Apbs clicar no botdo atualizar, uma mensagem de confirmacédo € exibida na
parte superior da tela, destacada em azul, como mostra a figura a seguir.

@ Portal do Gestor

Usudrio: ALVARO DANTAS LIMA|

C

Dados atualizados com sucesso.

)

Informagdes Documentacdo

Identidade - RG

Namero: 11318821
Orgdo Emissor: SSP/AC
Data Expedigdo: 08/03/1937

Carteira de trabalho - CTPS
PME:
Ndmero:
Série:

Data Emissdo:

Bl atualizar

Titulo de eleitor

Mimero: 005865592402
Zona: 00z

Secdo: 0031

Outros decumentos

Certificado de Reservista:
PIS:

MNIT:

;i /SPaginz Inical  {sair
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Para voltar a pagina inicial basta clicar no botdo Pagina Inicial, localizado na
parte inferior esquerda da tela, como mostra a figura a seguir.

@ Portal do Gestor

Usuario: ALVARO DANTAS LIMA

l Dados atualizados com sucesso. I

Informagdes Documentagdo

Identidade - RG Titulo de eleitor
Nimero: 11318821 Nimero: 005865592402
drgio Emissor: SSP/AC Zona:

o002
Data Expedicdo: 09/03/1937

Segdo: 0031

Carteira de trabalho - CTPS Outros documentos
PNE: Certificado de Reservista:
Nimero: pis:

'
Série: NIT:

Data Emissdo:

Hlatualizar

Copyright TCE/AC - Todos o

4.3.2 Telefones

Outro tipo de informacdo que se pode ter acesso na tela principal, é em
relacdo ao telefone, para isso basta que o usuario cliqgue no icone telefone,
destacado na figura abaixo.

@ Portal do Gestor

Usudrio: ALVARO DANTAS LIMA

Meus dados cadastrais

W A

E :; \ | H_
Dados pessoais Telefones Enderecos
Novas solicitacées Meu acesso
- P
( » I‘F‘ 4
Lz, ] IS
Sistemas Unidade gestora Alterar senha

Minhas mensagens

Data Assunto Mensagem
07/03/2012 eweew wewe
07/03/2012 ew

i {SPagina Inicial | flsair

Copyright TCE/AC - Todos
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ApGs clicar sobre o icone telefone, uma nova tela aparece fornecendo a
possibilidade de um novo telefone ser adicionado, basta apenas que os campos de
Tipo, DD e Numero sejam preenchidos corretamente, e para confirmar a insercéo
basta clicar no botéo salvar, que esta destacado em vermelho na figura s seguir.

@ Portal do Gestor

Usudrio: ALVARO DANTAS LIMA]

Atualizar Telefones

Tipo: Celular ~
DDD: 0es
Nimero:  EYEPEIEFE
Ramal: (Ex.: 0025}
Tipo DDD Namero Ramal Acgbes
Celular 068 8457-2145 (homologado)

* Os campos em negrito s3o de preenchimento obrigatdrio.

i {SPagina Inicial | fsair

Copyright TCEIAC - Todos os direitos reservados

Se o0 usuario quiser adicionar mais de um novo numero de telefone basta
clicar sobre o botdo Novo, que estar localizado ao lado do botdo salvar, como
mostra a figura a seguir.

@ Portal do Gestor

Usudrio: ALVARC DANTAS LIMA|

Atualizar Telefones
Tipo: Celular| ~
DDD: 068

Nimero: | CrZETETE

Ramal: (Ex.: 0025)
FE

Tipo DDD Nimero Ramal Agbes
Celular 068 8457-2145 (homologado)

* Os campes em negrite s30 de preenchimento obrigatério.

i {Spagina Inical = {fsair

Capyright TCE/AC - Todos os direitos reservados.

Apoés solicitar um novo numero, basta seguir os passos ja definidos para
adicionar um novo numero. Uma importante observacdo é que apenas 0s numeros
de telefone que foram inseridos apds a homologacao da solicitacdo de cadastro
podem ser editados.
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4.3.3 Enderecos

Para ter acesso ao enderec¢o o usuario deve clicar no icone Endereco, tendo
assim acesso ao endereco no qual foi fornecido durante a solicitacdo de cadastro

podendo assim atualizar os dados, o icone Endereco esta destacado em vermelho
conforme a figura abaixo.

@ Portal do Gestor

Usudrio: ALWVARO DANTAS LIMA
Meus dados cadastrais

= .\
E v =
= o N

[ ’

Dados pessoais Telefones Enderecos

Novas solicitacées Meu acesso

G T "

Sistemas Unidade gestora Alterar senha

Minhas mensagens

Data Assunto

Mensagem
07/03/2012

07/03/2012

eweew

wewe

ew

ApoOs o clique sobre o icone de endereco na tela inicial, uma nova tela surge,
trazendo o endereco que foi homologado, na parte inferior da tela, e para que esse
endereco possa ser atualizado, basta que o wusuario preencha os dados
corretamente do campo Atualizar endereco. A tela a seguir mostra o endere¢o com

0s campos a serem preenchidos, e com as informa¢des de endereco que foi
homologado.

Usudrio: ALVARO DANTAS LIMA
Atualizar Enderecos

Logradouro: Avenida travi 1
Nimero: (Ex.: 120)
(Ex: 120]
Municipio: Escolha...| v | Escolha...| =
Bairro:

Complemento:

CEP:

Nova B salvar

1. SIBERIA (homolegade)
Logradoure:  RUA SEO JOAO DO GUARANI

Nimero: 85
Complemento:

CEP: £9.930-000
UF: Acre
Municipio: Xapuri

Os campos =m negrito so d= prasnchimento obrigatiria.
me do

para editar as informag3as do enderago.

Copyright TCE/AC - Todos os direitos reservados.
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Apbés o preenchimento correto dos dados basta clicar no botdo salvar
localizados na parte central da tela do lado esquerdo, destacado em vermelho na

figura a seguir:

“Usudrio: ALVARO DANTAS LIMA

[ Informacées salvas com sucesso.

Atualizar Enderecos

Logradouro:

Rua Beijamim Franklin (Avenids, rus, travassa = atc
Nome: 85 (x.: 120}

Munici pio: [ ac| + | xapuri ~

Bairro: Liberdade

Complemento: | e 46 do posto de saide

CEP:

66.999-871

1. SIBERIA (homologado)
Logradouro:  RUA SA0 JOAC DO GUARANI

NG

85

Comple :
CEP: 69.930-000
UF: Acre
Municipio: Xapuri
2. LIBERDADE#
Logradouro RUA BEIJAMIM FRANKLIN
Nimero: 86
Complemento: PERTO DO POSTO DE SAUDE
CEP: 66.999-871
UF: Acre
Municipio: Xapuri

£Spagine tnicisl | dllssir

ApOs o cligue sobre o botdo salvar um novo endereco € adicionado,
destacado em vermelho na parte de baixo da tela, lembrando que da mesma forma
do numero do telefone, o endereco que foi homologado n&do pode ser editado,

somente 0s novos enderecos que forem adicionados.

E caso o usuario necessite adicionar outro endereco basta clicar no botéao
novo, E seguir os passos anteriormente citados. Caso 0 usuario queira excluir um
endereco, basta clicar sobre o x (que esta em vermelho), localizado ao lado do
nome do bairro, conforme a figura a seguir.

I Informacées salvas com sucesso.

Atualizar Enderecos

Logradouro:

Rua Beijamim Franklin (Avenida, rua, travessa e etc.)
Nimero: 86 (Ex.: 120)
Municipio: [ ac| + | xapuri| ~
Bairro: Liberdade
Complemento: oty 4o posto de sande
CEP: 66.999-871
Nove [l salvar

1. SIBERIA (homolegade)

Logradouro:
Nimero:
Complemento:
==

UF:

Municipio:

RUA 5£0 J0AO DO GUARANI
a5

69.930-000
Acre
Xapuri

2. LIBEKDAD

Logradouro:
Namero:
Complemento:
CEF:

RUA BELJAMIM FRANKLIN
26

PERTO DO POSTO DE SAUDE
66.995-871

Acre

Xapuri

Copyright TCE/AC - Todos os direitos reservados

#Sp3gina Inicial | dllsair
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Apés o cliqgue sobre o botdo x uma janela aparece pedindo uma confirmagéo
para excluir o enderego, como mostra figura a seguir.

Confirmacao =

A Deszeja realmente excluir este endereco?
Sim Mao

Caso o usuario confirme, o endereco inserido sera excluido.

4.4. Novas solicitacdes

4.4.1 Sistemas

Na parte de sistema, mostra 0s sistemas que 0 usuario tem acesso e a
possibilidade dele realizar uma nova solicitagdo para acesso a novos sistemas.
Para ter acesso a parte de sistemas basta clicar no botado Sistemas, localizado na
parte de novas solicitagdes, como mostra a figura a seguir.

@ Portal do Gestor

Usudrio: ALVARO DANTAS LIMA
Meus dados cadastrais

= -
:QL'J_

Dados pessoais Telefones Enderegos

Novas solicitagbes Meu acesso

Ge | I [

Sistemas Unidade gestora

Alterar senha

Minhas mensagens

Data Assunto Mensagem
07/03/2012

07/03/2012

eweew wewe

ew

i /‘Pagina Inicial | sair
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Apés o cligue uma nova tela aparece trazendo os sistemas no qual o usuario
tem acesso, Com informacfes se a solicitagdo foi ou ndo homologada. Caso o
usuario deseje realizar uma nova solicitacdo, basta clicar sobre o botdo novo,

localizado na parte inferior esquerda da tela, destacado em vermelho, como mostra
a figura a segquir.

@ Portal do Gestor

Usudrio: ALVARO DANTAS LIMA

Sistemas cadastrados

Para realizar novas solicitaglies de acesso a sistemas, cliqgue em Novo e em seguida no nome do sistema que deseja adicionar a lista.
Vocé receberd um e-mail com a confirmacdo da efetivagdo de sua solicitagdo.

Sistema
CAMARA MUNICIPAL DE XAPURI
ELEGIS

novo i

Situacdo

Homologada

i {iSPagina Inical | dllsair

Copyright TCE/AC - Todos 6s

Entdo uma janela abre pedindo para seja adicionada uma unidade gestora,

basta clicar sobre a caixa e escolher uma unidade gestora, como mostra a figura a
seqguir.

Solicitacio de sistema ®

Unidade gestora:
I Selecione... « I
Sistema:

SAGRES
I SICAP

Depois de selecionada a unidade gestora, basta escolher o sistema
desejado, basta apenas um clique sobre o sistema, como mostra a figura a seguir.

Solicitacdo de sistema ®

Unidade gestora:
CAMARA MUNICIPAL DE XAPURL
Sistema:

' SICAF

&4
k

ApoOs a solicitacdo o sistema adicionado fica pendente de homologacéo,
como mostra figura a seguir.
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@ Portal do Gestor

Usudrio: ALVARO DANTAS LIM,

l Sua solicitacdo para acesso ao sistema SICAP foi enviada com sucesso. ]

Sistemas cadastrados

Para realizar novas solicitagies de acesso a sistemas, clique em Novo e em seguida no nome do sistema que deseja adicionar a lista.
Vocé receberd um e-mail com a confirmacdo da efetivacdo de sua solicitagio.

Sistema Situagao

CAMARA MUNICIPAL DE XAPURI

ELEGIS Homologada
SAGRES Pendente
SICAP Pendente
Novo  # i /Spagina Inicial | {lsair

odc

Copyright TCE/AC

4.4.2 Unidade gestora

Nesse item, o usuario pode verificar a unidade gestora que esta vinculado,
existe também a possibilidade de adicionar outras unidades. Para ter acesso aos
dados da unidade gestora, basta clicar sobre o icone Unidade gestor, destacado em
vermelho, como mostra figura a seguir.

@ Portal do Gestor

Usudrio: ALVARD DANTAS LIMA|

Meus dados cadastrais

= 5 A
= i  _n

Dados pessoais Telefones Enderegos

Novas solicitacoes Meu acesso
™ Vaa)
“, - E N
Sistemas Unidade gestora Alterar senha

Minhas mensagens

Data Assunto Mensagem
07/03/2012 eweew wewe
07/03/2012 ew

i {a¥Pigina Inical | {llsair

Copyright TCE/AC - Todos

Uma nova tela aparece, mostrando as unidades gestoras vinculadas, como
mostra a figura a seguir.
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@ Portal do Gestor

Solicitacdo de vinculo para unidade gestora

Para realizar novas solicitagdies de winculo a unidades gestoras, preencha as informagdes, e em seguida cliqgue em Enviar.
Vocé receberd um e-mail com a confirmacdo da efetivagdo de sua solicitagio.
N&o esqueca de enviar ao Tribunal o oficio de encaminhamento.

Informacdes da solicitagdo

Unidade gestora: Selecione uma unidade gestora... @,

Tipo de responsabilidade: 15, -

Inicio do Exercicio: [Ex.: 07/09/1822)

Fim do Exercicio: (Ex.: 13/05/1888)

Cargo:

Usudrio: ALVARC DANTAS LIMA

Unidades gestoras vinculadas

Unidade gestora Tipo de Responsabilidade
CAMARA MUNICIPAL DE XAPURI Titular

Situagdo

Homologada

3 = T T

Enviar

#SPagina Inicial | 4sair

E para adicionar uma nova unidade gestora basta preencher os campos das
informacdes de solicitacdo corretamente como mostra a figura a seguir.

@ Portal do Gestor

Solicitacdo de vinculo para unidade gestora

Fara realizar novas solicitacBes de vinculo a unidades gestoras, preencha as informaclies, e em seguida cliqgue em Enviar.
Wocé receberd um e-mail com a confirmagdo da efetivagdo de sua solicitagdo.
N&o esqueca de enviar ao Tribunal o oficio de encaminhamento.

Usudrio: ALVARC DANTAS LIMA|

Informacdes da solicitagdo
Unidade gestora: PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO BRANCO @

Tipo de responsabilidade: T

* Os campos em negrito s3c de preenchimente obrigatério.

Enviar

-
Inicio do Exercicio: 01/03/2012 (Ex.: 07/09/1822)
Fim do Exercicio: 31/03/2012 (Ex.: 13/05/1888)
Cargo: Prefeito|
Unidades gestoras vinculadas
Unidade gestora Tipo de Responsabilidade Situagdo
CAMARA MUNICIPAL DE XAPURI Titular Homologada

/Spagina Inicial | 4llsair

ApoOs o preenchimento correto de todos os campos, basta clicar no botéo
enviar localizado no canto inferior esquerdo da tela, destacado em vermelho, como

mostra figura a seguir.
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@ Portal do Gestor

Usuario: ALVARO DANTAS LIMA|
Solicitacdo de vinculo para unidade gestora

Para realizar novas solicitages de vinculo a unidades gestoras, preencha as informagdes, e em seguida cligue em Enviar.
Vocé receberd um e-mail com a confirmagdo da efetivacio de sua solicitagdo.
N&o esquega de enviar ao Tribunal o oficic de encaminhamento.

Informagdes da solicitagdo

Unidade gestora: PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO BRANCO @

Tipo de responsabilidade: 1o~

=
Inicio do Exercicio: 01/03/2012 (Ex.: 07/03/1822)
Fim do Exercicio: 31/03/2012 (Ex.: 13/05/1888)
Cargo: prefeito
Unidades gestoras vinculadas
Unidade gestora Tipo de Responsabilidade Situagdo
CAMARA MUNICIPAL DE XAPURT Titular Homelogada

* Os campos em negrito 530 de preenchimente obrigatério.

{SPagina Inicial | §llsair

Apés efetuar todo esse processo a solicitacdo fica aguardando ser
homologada, portanto, sua situacéo fica pendente, como mostra figura a seguir.

@ Portal do Gestor

Usudrio: ALVARO DANTAS LIMA]

Sua solicitacdo de vinculo com a PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO BRANCO foi enviada com sucesso.

Solicitacdo de vinculo para unidade gestora

Para realizar novas solicitagdes de vinculo a unidades gestoras, preencha as informagdes, e em seguida cligue em Enviar.
“océ recebera um e-mail com a confirmagdo da efetivacdo de sua solicitagdo.
M&o esquega de enwviar ao Tribunal o oficic de encaminhamento.

Informacgdes da solicitagdo

Unidade gestora: PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO BRANCO @
Tipo de responsabilidade: 1j 5~ -
Inicio do Exercicio: 01/03/2012 (Ex.: 07/09/1822)
Fim do Exercicio: 31/03/2012 (Ex.: 13/05/1888)
Cargo: Prefeito
Unidades gestoras vinculadas
Unidade gestora Tipo de Responsabilidade Situagao

LCIpAl DE XAPLIRT Titular Homologada
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO BRANCO Titular Pendents ]

* Os campos em negrite s3¢ de preenchimento obrigatério,

Enviar

/Pagina Inicial | llsair

4.5 Meu Acesso

45.1 Alterar Senha
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O usuério pode trocar a senha de acesso fornecida pelo sistema por outra

senha. Para isso basta clicar no icone Alterar senha, destacado em vermelho na
figura a seguir.

@ Portal do Gestor

Usuario: ALVARO DANTAS LIMA
Meus dados cadastrais

= -

Dados pessoais ~ Telefanes Enderegos

MNovas solicitacées Meu acesso

» o)
» A

Sistemas Unidade gestora Alterar senha

Minhas mensagens

Data Assunto Mensagem
07/03/2012

eweew wewe
07/03/2012 ew

Copyright TCE/AC - Todos

Entdo, uma nova tela aparece pedindo que o usuério forneca um

a nova
senha e a confirmacgéo dela, como mostra figura a seguir.

@ Portal do Gestor

Altere sua senha de acesso ao sistema

Para alterar sua senha, informe a nova senha e sua confirmagdo.

Nova senha:

Confirmagdo:

Hlatualizar 3

4 /Spdgina Inicial | dfllsair

Copyright TCE/AC

Depois de fornecer a senha e a confirmagédo basta clicar botdo atualizar,

localizado no canto inferior esquerdo da tela, feito isso a senha do usuario foi
alterada, observe a figura a seguir.
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@ Portal do Gestor

Altere sua senha de acesso ao sistema

Para alterar sua senha, informe a nova senha e sua confirmagdo.

Nova senha: —

Confirmacdo!  ,,eeee

Hlatualizar § | {&‘Pagina Inicial = {flsair

Copyright TCE/AC - Todo:

Feito todo o processo, o usuario receberd uma mensagem de confirmacéo de
atualizacdo de senha, lembrando que tanto a nova senha como a confirmacéo deve
ser igual.

4.6 Minhas Mensagens

Na tela inicial o usuéario pode ver as mensagens enviadas pelo administrador.
Essas mensagens sdo dispostas em uma tabela localizada na parte inferior da tela.
A tabela que contem essas mensagens tras informagbes como Data, Assunto e
Mensagem. Essas mensagens sO6 podem ser enviadas pelo administrador, ou seja,
0 usuério ndo pode enviar mensagens. Observe a figura a seguir.

@ Portal do Gestor

Usudrio: ALVARO DANTAS LIMA]

Meus dados cadastrais

E.L"**i - @

. = | H_
Dados pessoais Telefones Enderecos
Novas solicitacoes Meu acesso
- ¢
( a {23
e | S
Sistemas Unidade gestora Alterar =enha

Minhas mensagens

Cata Assunto Mensagem
08/03/2012 Teste de mensagens 01 Enviando mensagens para teste no rodapé.
08/03/2012 Teste de mensagens 02 Enviando mensa...

08/03/2012 Teste de mensagens 04 Enviando mensagens com separador de linha para tes...
08/03/2012 Teste de mensagens 05 Enviando mensagens com subscript Para t...
08/03/2012 Teste de mensagens 06 Enviando mensagens ©°m SUperscript oo

#SPagina Inicial | {llsair

ht TCE/AC - Todos os direitos reservados.
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4.7 Sair

Para sair do Portal do Gestor, basta clicar sobre o botdo Sair, destacado em
vermelho, localizado na parte inferior direita da tela inicial como mostra a figura a

seqguir.

E__3
E."-«

Dados pessoais Tel

Novas solicitages

Minhas mensagens

Data
08/03/2012
08/03/2012
08/03/2012
08/03/2012
08/03/2012

Meus dados cadastrais

" A

! s

efones Enderegos

Assunto
Teste de mensagens 01
Teste de mensagens 02
Teste de mensagens 04
Teste de mensagens 05

Teste de mensagens 06

5. Consideracdes finais

Contando como apoio das Unidades Gestoras para o aprimoramento desta

Meu acesso
{aa]

[g-\\

Alterar senha

Mensagem
Enviando mensagens para teste no rodapé.

Enviando mensa...

Enviando mensagens com separador de linha para tes...

Enviando mensagens com subscript para t...

Enviando mensagens oM superscript

para...

i ¢2SPagina Inicial

Usudrio: ALVARO DANTAS LIMA

ferramenta, o TCE/AC espera alcancar maiores beneficios na utilizacdo do Sagres.
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